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I. INFORMACIONES GENERALES


1. Propósito y Alcances
En este documento se presentan y hacen públicas las informaciones pertinentes para que los interesados (personas físicas y/o jurídicas) puedan elaborar sus propuestas en referencia al proceso de contratación de SERVICIOS DE IMPERMEABILIZACIÓN DE TECHOS CON LONA ASFÁLTICA DE 4MM TERMINACIÓN EN ALUMINIO EN CENTROS CAIPI, CAFI A NIVEL NACIONAL.


II. INFORMACIÓN ESPECÍFICA ACERCA DE LA CONTRATACIÓN

1. Objetivos 
Constituye el objeto de la presente la contratación de una empresa para los trabajos de Impermeabilización de techos de centros CAIPI y CAFI a nivel nacional.

2. Descripción del Servicio
Los oferentes/participantes deben presentar una propuesta que contenga la totalidad de los servicios de IMPERMEABILIZACIÓN CON LONA ASFÁLTICA DE 4MM TERMINACIÓN EN ALUMINIO EN CENTROS CAIPI, CAFI A NIVEL NACIONAL. Este proceso será adjudicado como un lote único, por lo tanto, las propuestas deberán contemplar la totalidad de los centros listados en la solicitud.
LISTADOS DE CENTROS A IMPERMEABILIZAR
	INSTITUTO NACIONAL DE ATENCIÓN INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA (INAIPI)

	BOQ PROCESO DE IMPERMEABILIZACIÓN DE TECHOS CENTROS CAIPI Y CAFI A NIVEL NACIONAL

	LISTADOS DE CENTROS A IMPERMEABILIZAR
	 
	 

	No.
	ZONA
	NOMBRE DEL CENTRO 
	UD
	CANT

	1
	Metro
	Los Unidos (CAIPI T)
	M2
	300.00

	2
	Metro
	Villas Agrícolas (CAIPI T)
	M2
	978.00

	3
	Este
	San Pedro de Macorís (CAIPI T)
	M2
	620.00

	4
	Sur
	Baní (CAIPI T)
	M2
	272.00

	5
	Sur
	Cabral (CAIPI T)
	M2
	180.00

	6
	Sur
	Villa del Mar -Barahona (CAFI)
	M2
	150.00

	7
	Norte
	San Francisco (CAIPI T)
	M2
	394.00

	8
	Norte
	Cabrera (CAIPI T)
	M2
	221.00

	9
	Norte
	Pueblo Nuevo, San Francisco (CAIPI)
	M2
	200.00

	
	
	
	
	


Los oferentes/participantes deben presentar el cronograma de trabajo (en diagrama de Gantt) con los tiempos de ejecución para los servicios de IMPERMEABILIZACIÓN CON LONA ASFÁLTICA DE 4MM TERMINACIÓN EN ALUMINIO EN CENTROS CAIPI, CAFI A NIVEL NACIONAL, según los siguientes criterios:

1. El cronograma incluirá el total de los centros suministrados en el listado.
2. Los trabajos serán programados para ser ejecutados de lunes a sábados.
3. El cronograma deberá contemplar dos brigadas con trabajo simultáneo, garantizando la intervención de al menos dos centros de manera paralela.
4. El cronograma iniciará a más tardar cinco (5) días calendarios después de la firma del contrato y no se extenderá por más de sesenta días (60) días calendarios.
5. El cronograma forma parte de la oferta técnica y será presentado en formato de impresión legible para su evaluación.
6. Los errores en este documento no serán considerados subsanables.

La empresa que resulte adjudicataria deberá: 

· Garantizar (mediante certificación emitidas a nombre del Instituto Nacional de Atención Integral a la Primera Infancia) la calidad de los trabajos realizados de por un período de diez años.

· Respetar las fechas pautadas por el INAIPI, notificando con dos días de antelación (días laborables) cualquier solicitud de ajuste a dicho cronograma (esta decisión quedará a consideración del INAIPI). La empresa que resulte adjudicada se comprometerá a trabajar fines de semanas de ser requerido.

Para realizar los trabajos de IMPERMEABILIZACION CON LONA ASFÁLTICA DE 4MM TERMINACIÓN EN ALUMINIO EN LOS CENTROS CAIPI, CAFI A NIVEL NACIONAL el personal de la brigada deberá tomar las medidas de seguridad necesarias:

· Utilizar los equipos de protección personal (EPP) necesarios como gafas, careta de seguridad, guantes con resistencia a productos químicos, botas plásticas, etc.

· El proveedor deberá suplir las estructuras de soporte necesarias (andamios, escaleras, etc.) y verificar las condiciones de estos equipos antes de iniciar los trabajos. Los costos de alquiler, transporte, instalación y desmonte de estas estructuras serán responsabilidad absoluta de la compañía adjudicada.

· Será responsabilidad del proveedor adjudicado realizar la limpieza de superficie antes de la colocación de la lona asfáltica para garantizar que el resultado de este trabajo sea el óptimo.

· El personal de la brigada será responsable de resguardar los materiales de trabajo que puedan representar un peligro para los niños, niñas y colaboradores.


3. Coordinación, Supervisión e Informes 
Los trabajos de impermeabilización en los centros CAIPI y CAFI serán supervisados y recibidos por el equipo de la Dirección de Operaciones del INAIPI. Al finalizar los trabajos esta Dirección emitirá un documento de recepción conforme a la empresa contratista para proceder con el proceso de pago (este documento es parte integral del expediente para fines de pago).


4. Visita y Lugar de Ejecución del Servicio 
El servicio no requiere visita técnica, sin embargo, el proveedor podrá hacer las visitas que considere prudente previo a la presentación de su oferta, coordinadas previamente con la Dirección de Operaciones. Los oferentes prepararán sus ofertas con base en el listado de centros suministrado en los documentos anexos. Los trabajos serán ejecutados en los CAIPI, CAFI a nivel nacional.

5. Plazo y Lugar de Trabajo 
El SERVICIO DE IMPERMEABILIZACIÓN CON LONA ASFÁLTICA DE 4MM TERMINACIÓN EN ALUMINIO se realizará en cada centro según listado. La empresa que resulte adjudicataria tendrá un plazo de entrega del total de los trabajos no mayor de sesenta (60) días calendarios, que empiezan a contar a partir de cinco (5) días calendarios después de la firma del contrato. En caso de no cumplir con esos tiempos tendrá una penalización de 0.5% del monto total del valor del contrato por cada día posterior a la fecha de entrega que será descontado de la factura final presentada por la empresa.
6. Precio y Forma de Pago 

EL INSTITUTO NACIONAL DE ATENCIÓN INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA (INAIPI), cubrirá mediante pagos diferidos, es decir contra factura, las obligaciones que generen la contratación de los servicios objeto de este proceso. La empresa ganadora recibirá un único pago contra entrega de los trabajos.


7. Presentación de Propuestas Técnicas y Económicas
Las Ofertas Técnica (sobre A) y Económica (sobre B) se presentarán en sobres separados cerrados y rotulados con las siguientes inscripciones:

Sobre A: OFERTA TÉCNICA
NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE (Sello Social)
Firma del Representante Legal                                                  
COMITÉ DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Instituto Nacional de Atención Integral a la Primera Infancia INAIPI
PRESENTACIÓN:	OFERTA TÉCNICA

Sobre B: OFERTA ECONÓMICA
NOMBRE DEL OFERENTE/PROPONENTE (Sello Social)
Firma del Representante Legal                                                  
COMITÉ DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Instituto Nacional de Atención Integral a la Primera Infancia INAIPI
PRESENTACIÓN:	OFERTA ECONÓMICA

A. Forma de presentación de la oferta técnica

Los documentos contenidos en el “Sobre A” deberán ser presentados en original. Esta documentación se utilizará para verificar la capacidad, solvencia e idoneidad de las empresas oferentes. INAIPI no recibirá sobres que no estuviesen debidamente cerrados e identificados según lo dispuesto anteriormente. La documentación deberá estar completa y presentada en forma ordenada. Cualquier documentación faltante tendrá que ser depositada en el período dispuesto en el calendario para subsanaciones. 


a) Documentación para evaluación legal

· Formulario de Presentación de Oferta (SNCC.F.034)
· Formulario de Información sobre el Oferente (SNCC.F.042)
· Registro de Proveedores del Estado (RPE) con documentos legales-administrativos actualizados, emitido por la Dirección General de Contrataciones Públicas.
· Copia del Registro Nacional de Contribuyentes (RNC). 
· Copia del Registro Mercantil, actualizado. 
· Copia de los Estatutos Sociales, debidamente registrados, certificados como conforme a su original con el sello social de la compañía. 
· Lista de Presencia y Acta de la última Asamblea General Ordinaria Anual, por la cual se nombre el actual Consejo de Administración, debidamente registradas, certificadas como conforme a sus originales y selladas con el sello social.
· Poder de Delegación de Poderes, si procede. 
· Certificación donde se haga constar que está al día en el pago de sus obligaciones fiscales.
· Certificación donde se haga constar que está al día en el pago de sus obligaciones laborales.
· Certificación de MIPYMES, si procede.
b) Documentación para evaluación técnica

Los siguientes documentos tienen valor habilitante para la evaluación técnica. Las ofertas que no cumplan con presentar lo especificado a continuación serán desestimadas:

· [bookmark: _GoBack]Presentación de brigadas de trabajo. Oferta debe contener al menos dos brigadas que garantice una capacidad de trabajo simultáneo. Se presentarán los nombres, identificación y función de cada persona. Las brigadas estarán formadas por al menos 2 personas cada una. Presentar documentación de la TSS que certifique que el personal propuesto labora en la empresa. 

· Dos (2) cartas certificaciones de trabajos anteriores. Estas certificaciones serán cartas emitidas por sus principales clientes (sólo empresas), estarán timbradas, selladas, con número de Registro Nacional de Contribuyentes (RNC) y harán referencia sólo a trabajos desarrollados por el oferente que sean de la misma naturaleza o trabajos similares a la solicitud (impermeabilización techos), describiendo su alcance (el documento que no cumpla con alguna de estas especificaciones será desestimado).

· Cronograma de trabajo, según indicaciones suministradas (páginas 1 y 2 de este documento).

c) Documentación para evaluación financiera

· Estados Financieros de los dos (2) últimos ejercicios contables consecutivos.
· Cartas de Referencia Bancaria

B. Forma de Presentación de la Oferta Económica
La oferta económica se presentará con base a la totalidad de los servicios solicitados. El formato que proporcionarán las empresas oferentes se detalla a continuación:

	INSTITUTO NACIONAL DE ATENCIÓN INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIA (INAIPI)
	

	BOQ PROCESO DE IMPERMEABILIZACIÓN DE TECHOS CENTROS CAIPI Y CAFI A NIVEL NACIONAL
	

	Los precios unitarios estarán cotizados a todo costo (incluyendo los indirectos)
	
	

	Montos expresados en RD$
	
	
	
	

	LISTADOS DE CENTROS A IMPERMEABILIZAR
	 
	 
	 
	 

	No.
	ZONA
	NOMBRE DEL CENTRO 
	UD
	CANT
	P.U
	IMPORTE

	1
	Metro
	Los Unidos (CAIPI T)
	M2
	300.00
	 
	 

	2
	Metro
	Villas Agrícolas (CAIPI T)
	M2
	978.00
	 
	 

	3
	Este
	San Pedro de Macorís (CAIPI T)
	M2
	620.00
	 
	 

	4
	Sur
	Baní (CAIPI T)
	M2
	272.00
	 
	 

	5
	Sur
	Cabral (CAIPI T)
	M2
	180.00
	 
	 

	6
	Sur
	Villa del Mar -Barahona (CAFI)
	M2
	150.00
	 
	 

	7
	Norte
	San Francisco (CAIPI T)
	M2
	394.00
	 
	 

	8
	Norte
	Cabrera (CAIPI T)
	M2
	221.00
	 
	 

	9
	Norte
	Pueblo Nuevo, San Francisco (CAIPI)
	M2
	200.00
	 
	 

	
	
	
	
	
	SUBTOTAL
	 

	
	
	
	
	
	ITBIS
	 

	
	
	
	
	
	TOTAL
	 



Duración del Suministro e instalación
Los trabajos iniciarán cinco (5) días después de la firma del contrato con la firma del contrato y no se extenderán más allá de los sesenta (60) días calendarios.


Vigencia del Contrato:
La vigencia del contrato será de dos (2) meses a partir de la fecha de la suscripción del mismo y hasta su fiel cumplimiento.   

Inicio del Suministro:
El proveedor tendrá hasta cinco (5) días calendarios después de la firma del contrato, en horario regular, para iniciar con el servicio.


a) Formulario de presentación de la oferta (SNCC.F.33)

Presentado en un (1) original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera página de la Oferta, junto con dos (2) fotocopias simples de la misma, debidamente marcadas, en su primera página, como “COPIA”. El original y las copias deberán estar firmados en todas las páginas por el Representante Legal, debidamente foliadas y deberán llevar el sello social de la compañía.

b) Garantía de la seriedad de la oferta

Correspondiente a una Garantía Bancaria o Póliza de Fianza equivalente al uno por ciento (1%) del monto total ofertado a nombre de la entidad contratante.  La vigencia de la garantía será de 45 días hábiles contados a partir de la fecha de apertura del sobre A.

El plazo de vigencia de la oferta será verificado a través del Formulario de Presentación de Ofertas SNCC.F.034. Las ofertas que no cumplan por lo menos con el plazo aquí establecido serán eliminadas sin más trámite.

III. RECEPCIÓN, APERTURA Y VALIDACIÓN DE OFERTAS

La recepción y apertura de ofertas tendrán lugar en mismo día, en la fecha que se indicará en el cronograma que guiará todo el proceso de concurso. Dicho cronograma se publicará adjunto a los presentes Términos de Referencia. Se recibirá la Oferta Técnica contenida en el Sobre A. Al mismo tiempo se recibirá el Sobre B conteniendo la Oferta Económica.

La apertura de sobres se realizará en acto público en presencia del Comité de Compras y Contrataciones y del Notario Público actuante, en la fecha, lugar y hora establecidos en el Cronograma publicado. 

La validación de las ofertas se hará posterior a la verificación de la documentación requerida para presentar propuestas.


1. Procedimiento de Apertura de Sobres

Los sobres A y B serán abiertos en un mismo acto de apertura. Se iniciará con la apertura de sobres A, verificación y validación de los documentos contentivos. Finalmente, se dará apertura a los sobres B contentivos de las ofertas económicas y garantías exigidas.


Apertura de “Sobre A”. Contentivo de Propuestas Técnicas

El Notario Público actuante procederá a la apertura de los “Sobres A”, según el orden de llegada, procediendo a verificar que la documentación contenida en los mismos esté correcta de conformidad con el listado que al efecto le será entregado. El Notario Público actuante, deberá rubricar y sellar cada una de las páginas de los documentos contenidos en los “Sobres A”, haciendo constar en el mismo la cantidad de páginas existentes.
En caso de que surja alguna discrepancia entre la relación y los documentos efectivamente presentados, el Notario Público autorizado dejará constancia de ello en el acta notarial.

El Notario Público actuante elaborará el acta notarial correspondiente, incluyendo las observaciones realizadas en el desarrollo del acto de apertura de los Sobres A, si las hubiere.
El Notario Público actuante concluido el acto de recepción, dará por cerrado el mismo, indicando la hora de cierre.

Las actas notariales estarán disponibles para los Oferentes/ Proponentes, o sus Representantes Legales, quienes para obtenerlas deberán hacer llegar su solicitud a través de la Oficina de Acceso a la Información (OAI).


Apertura de “Sobres B”. Contentivo de Propuestas Económicas

Se procederá a la apertura y lectura de las Ofertas Económicas, en el orden de llegada, certificando su contenido, rubricando y sellando cada página contenida en el “Sobre B”.  el notario actuante hará las verificaciones correspondientes.

Las observaciones referentes a la Oferta que se esté leyendo, deberán realizarse en ese mismo instante, levantando la mano para tomar la palabra.  El o los Notarios actuantes procederán a hacer constar todas las incidencias que se vayan presentando durante la lectura.

Finalizada la lectura de las Ofertas, el Notario actuante procederá a invitar a los Representantes Legales de los Oferentes/Proponentes a hacer conocer sus observaciones; en caso de conformidad, se procederá a la clausura del acto.

No se permitirá a ninguno de los presentes exteriorizar opiniones de tipo personal o calificativos peyorativos en contra de cualquiera de los Oferentes participantes.

El Oferente/Proponente o su representante que durante el proceso de apertura de sobres tome la palabra sin ser autorizado o exteriorice opiniones despectivas sobre algún producto o compañía, será sancionado con el retiro de su presencia del salón, con la finalidad de mantener el orden.

En caso de discrepancia entre la Oferta presentada en el formulario correspondiente, (SNCC.F.033), debidamente recibido por el Notario Público actuante y la lectura de la misma, prevalecerá el documento escrito.

El o los Notarios Públicos actuantes elaborarán el acta notarial correspondiente, incluyendo las observaciones realizadas al desarrollo del acto de apertura, si las hubiera, por parte de los Representantes Legales de los Oferentes/ Proponentes. El acta notarial deberá estar acompañada de una fotocopia de todas las Ofertas presentadas. Dichas actas notariales estarán disponibles para los Representantes Legales de los Oferentes/Proponentes, quienes para obtenerlas deberán hacer llegar su solicitud a través de la Oficina de Acceso a la Información (OAI).

2. Verificación y Validación de Documentos

Los Peritos, procederán a la validación y verificación de los documentos contenidos en los sobres referidos.  Ante cualquier duda sobre la información presentada, podrá comprobar, por los medios que considere adecuados, la veracidad de la información recibida.

No se considerarán aclaraciones a una Oferta presentadas por Oferentes cuando no sean en respuesta a una solicitud de la Entidad Contratante. La solicitud de aclaración por la Entidad Contratante y la respuesta deberán ser hechas por escrito. 

Antes de proceder a la evaluación detallada de las ofertas técnica y económica, los Peritos determinarán si cada Oferta se ajusta sustancialmente a los presentes Términos de Referencia; o si existen desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o de tipo subsanables de conformidad a lo establecido en los presentes Términos de Referencia.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o tipo subsanables, los Peritos Especialistas procederán de conformidad con los procedimientos establecidos.


3. Criterios y Procedimiento de Evaluación de Ofertas

Para la evaluación de las ofertas y la selección del adjudicatario se considerarán la calidad de la oferta técnica y el costo de la oferta económica.


A. Evaluación de las ofertas técnicas

Las Propuestas deberán contener la documentación necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar los siguientes aspectos que serán verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE”:

Elegibilidad: Que el Proponente está legalmente autorizado para realizar sus actividades comerciales en el país.

Capacidad Técnica: Que los Bienes cumplan con las todas características especificadas en las Fichas Técnicas.”


B. Evaluación de las ofertas económicas

Se seleccionará aquella oferta que habiendo cumplido con las especificaciones técnicas bajo el criterio CUMPLE / NO CUMPLE, presente las mejores condiciones económicas para la institución, siempre y cuando los precios presentados por un oferente no sean considerados como atípicos o temerarios. 


IV. ADJUDICACIÓN

1. Criterios de Adjudicación

El Comité de Compras y Contrataciones evaluará las Ofertas dando cumplimiento a los principios de transparencia, objetividad, economía, celeridad y demás, que regulan la actividad contractual, y comunicará por escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido. Al efecto, se tendrán en cuenta los factores económicos y técnicos más favorables. 

La Adjudicación será decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta cumpla con los requisitos exigidos y sea calificada como la más conveniente para los intereses institucionales, teniendo en cuenta el precio, la calidad, y las demás condiciones que se establecen en los presentes Términos de Referencia.

Si se presentase una sola Oferta, ella deberá ser considerada y se procederá a la Adjudicación, si habiendo cumplido con lo exigido en los Términos de Referencia, se le considera conveniente a los intereses de la Institución.

2. Empates de Oferentes

En caso de empate entre dos o más Oferentes/Proponentes, se procederá de acuerdo al siguiente procedimiento:

El Comité de Compras y Contrataciones procederá por una elección al azar, en presencia de Notario Público y de los interesados, utilizando para tales fines el procedimiento de sorteo.


3. Acuerdo de Adjudicación
El Comité de Compras y Contrataciones podrá declarar desierto el procedimiento, total o parcialmente, en los siguientes casos:

· Por no haberse presentado Ofertas.
· Por haberse rechazado, descalificado, o porque son inconvenientes para los intereses nacionales o institucionales todas las Ofertas o la única presentada.

En la Declaratoria de Desierto, la Entidad Contratante podrá reabrirlo dando un plazo para la presentación de Propuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo del proceso fallido.
4. Adjudicaciones Posteriores

En caso de incumplimiento del Oferente Adjudicatario, la Entidad Contratante procederá a solicitar, mediante “Carta de Solicitud de Disponibilidad”, al siguiente Oferente/Proponente que certifique si está en capacidad de suplir los renglones que le fueren indicados, en un plazo no mayor Cuarenta y Ocho (48) horas. Dicho Oferente/Proponente contará con un plazo de Cuarenta y Ocho (48) horas para responder la referida solicitud. En caso de respuesta afirmativa, El Oferente/Proponente deberá presentar la Garantía de Fiel cumplimiento de Contrato, conforme se establece el procedimiento.


V. ANEXOS
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